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SERVE  vinseriode INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
o - , Cultura y Deportes | T - —
Uarar” | L __ Direccién de Recursos Humanos | Pégina 1 de t
Nombre del Contratista: Sally Elvira Susset Gonzalez Yat de Diaz S CUI: 1213038102 0101 :
Servicios (Técnicos o Profesionales): | Técnicos_
Numero de Contrato: | 029-103-2025-MCD Plazo de Contrato: | 1 de julio al 31, de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 ~ Fecha del informe: 30/12/2025
Dia T : Més Aiio ’ ) ) Dia _ Mes ) Aﬁ‘o ‘
Periodo Vdel b ) (En nimeros) ' (En letras) ‘ . (En'niimeros) : (En nimeros) (En letras) (En nameros)
‘ - ‘Del: — . Al ~— — -
~ Informe: ‘ 1 diciembre [~ 2025 ' 31 ~ diciembre 2025
L } ____ Objeto del Contrato | S o
1 £l Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Administracién General del Despacho Ministerial del | -

Ministerio de Cultura y De ortes, con dedicacion, dili encia, con arreglo a los principios de la ética robidad, en la |
Itu lig pios y probidad,
prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién

, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera). R

I

_ Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos ’dé referencia

a) Brindé apoyo en escanear documentos, tanto internos como externos para contar con un archivo
digitalizado v B A - '

b) Brindé'apoyo eningresar p‘épelerl'a enla carpeté' compartida digital.
c) Apoyé en la ubicacion de documentos que se"reqUe‘rian por laAdm'ini"stracién General.
d) Brindé apoyo en aienci‘én al usuario via telefonica. |

e) Apoyé en la recepcion de documentos y registro de los mismos.

_ Sally Elvira Susset Gonzdilez Vat de Diaz Licda. Maria Alejandra Géndara Espino de Mdrroqul’n B
Nombre Completo del Contratista - Nombre detd Autoridud que Evaltia los Servicios
‘ : ’ e ' Clausula de conthato: Décima Primera)
' 350 DELq e :

: S PNV AR —
@irma ntr&ilsj:y ' : nitlend it Evaftm,fﬁgéiergymos
' A ' ’ patytr&EdBécima Primera)
osffacho Ministerial : -

Ministerio de Culturay Deportgs



| Mimistero e INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Cultura y Deportes ———————— — — v
| Direccion de Recursos Humanos | Pégina 1 de 1
Nombre del Contratista: Sally Elv'irra- Susset Gonzalez Yat de Diaz ‘ CUI: | 2130381020101 . ”
Servicios (Técnicos o P'i‘ofes’i'on_ales): o - 'TéCnicos_’
Numero de Contrato: | 029-103-2025-MCD | Plazo de Contrato: 1 de julio al 31 de diciembre del 2025 |
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 ‘ Fecha del informe: : o 30/12/2025
o TWes | Afo 5 Wes k Afio
Periodo del b ‘I (En nimeros) (En letras) (En-numeros) Al (En nﬁm_eroé) (En letras) (En nimeros)
' . el - ‘ ) . - :
Informe: 01 jutio 025 | | 3 diciembre | . 2025
l,\ ; : o ' » Objeto del Contrato

£l Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Administracién General del Despacho Ministerial del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la |
prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera). = '

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Se logré tener un registro adecuado de correspondencia y documentacion que ingreso a la
Administracién General. L E | S
b) Se logré atender la recepcién de las llamadas en donde personal interno y externo
~ solicitaban apoyo. - o .
c) Se logré realizar el apoyo necesario para el fortalecimiento de Ia gestién documental.
d) Se logré cumplir con la adecuada administracién del archivo interno de la Administracién
General. . . , :
) Se logré que la documentacién interna y externa que ingresé a la Administracién General se.
- digitaliz6 y se ubicé en la carpeta compartida para la toma de decisiones que corresponda.

///////

Sally Elvira Susset Gonzélez Yat de Diez  Leda. Maria Alejandra Géndara Espino de Marroquin
Nombre Completo del Contratista v . Nohf!bre delg A

ateridad que Evalda los Servicios

N

n{[gtlgty . 7 Fil"
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eneral : .
Despacho Ministerial-

Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

& .e"% o

S Y% Ministeriode

o WY «  Cultura y Deportes : - : - : :
SCaremn’ | Direccion de Recursos Humanos Pégina 1 de 1
Nombre del Contratista: Sally Elvira Susset Gonzalez Yat de Diaz : CUI: | 2130 38102 0101

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Técnicos

Numero de Contrato:

029-103-2025-MCD

Plazo de Contrato:

1 de julio al 31 de diciembre del 2025

Acuerdo Ministerial: | 601-2025 Fecha del informe: '30/12/2025
Dia : Mes Afio Dia Mes . Afio
Periodo del (En nimeros) (En letras) (En niimeros) (En niimeros) (En letras) (En ntimeros)
Informe: ' : Ak o
L ) 01 julio - 2025 31 diciembre 2025

Objeto del Contrato

2l Contratista" se compromete a p
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, dili

restar sus servicios técnicos

para la Administracion General del Despacho Ministerial del
gencia; con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la

prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

Unicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Terce

ra).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Brindé apoyo en el registro de corres
- Administracién General. '

b) Brindé apoyo en la recepcion de llamadas.

d) Brindé apoyo en el archivo_ de los documentos.

pondencia y documentacion que ingresé a la

c) Brindé apoyo en la ubicacién de documentos que se requerian.

e) Bri»ndé'apoyo en el escaneo de los documentos tanto internos como externos para contar con
un archivo digitalizado. : ' ' '

f) Brindé apoyo en la coordinacion de entrega de documentos oficiales.

~ Sally Elvira Susset G_onzo’dez Vut de Diaz

Licda. Maria Alejandra Gandara Espino de Marroquin

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evaltai los Servicios
(segtin Clowstla de contrato: Décima Primera)

2 _,- itis
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-Autoriciad ¢ v j}g’d%g &rvicios
RAaria A ejandra g A r& y.‘éparf;as
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dora General '
Despacho Ministerial

Ministerio de Cultura y Deportes




